
 

 
38 RUE ALPHONSE MERCIER 

59000 LILLE 

(En cours de déménagement à LYON) 

Mon ob jecti f  es t  d ’ in tégrer  une équ ipe dynamique et de mettre mon savo ir - fa ire  po lyva lent au  serv ice de votre s tructure  ! 

 

C O M P É T E N C E S  

▪  Gérer une équipe 
▪  Maîtriser l’outil informatique 
▪  Assurer une animation commerciale 
▪  Gérer une situation de conflit 
▪  Tenir une comptabilité analytique 
▪  Assurer un entretien téléphonique 
▪  Rédiger des documents professionnels  
▪  Accueillir, informer et orienter 
▪  Gérer un budget et un stock 
▪  Maîtriser le système d’encaissement 
▪  Repérer une anomalie 
▪  Effectuer un inventaire 
▪  Assister la réalisation d’un bilan comptable 
▪  S’exprimer de manière synthétique en réunion 

L A N G U E  

▪  ANGLAIS : 
Écrit : notions 
Oral : notions 

C E N T R E S  D ’ I N T É R Ê T S  

▪  Sports : natation, running…etc. 
▪  Lecture 
▪  Animaux 
▪  Voyages, expositions d’art et visites 
▪  Cinéma, séries TV, documentaires 
▪  Cuisine 

 

E N  S A V O I R  P L U S  

▪  Âge : 37 ans (02/08/1983) 

 

P A R C O U R S  P R O F E S S I O N N E L  

EUROSPORT ET LOISIRS                    CDD 
De janvier 2019 à Septembre 2020 – EMPLOYÉ DE MAGASIN  

Missions principales :  

▪ Accueil, standard, prise de rendez-vous, … 
▪ Service en salle, inventaires, commandes 
▪ Traitement de la caisse 

INTERVALLES puis CITY ONE         CDI 
De septembre 2011 -> Août 2020 – RESPONSABLE DE DIFFUSION  

Missions principales :  

▪ Organisation et supervision de la diffusion d’un quotidien gratuit au sein de la métropole lilloise ; 
▪ Gestion des absences et remplacements ; 
▪ Rédaction de rapports à destination de la hiérarchie ;Remplacements ponctuels des animateurs commerciaux. 

CSP AUCHAN                             CDD 
De janvier 2007 à décembre 2009  - AIDE COMPTABLE  

Missions principales :  

▪ Intermédiaire entre les magasins et les fournisseurs ; 
▪ Réalisation des enregistrements comptables ; 
▪ Responsabilité de la comptabilité analytique ; 
▪ Gestion des commandes, relance des impayés et facturation. 

MAIRIE DE LILLE 
D’août 2006 à janvier 2007 

Agent administratif 
CDD 

URSSAF D’ARRAS 
De mars 2006 à août 2006 

Aide comptable 
CDD 

TRIBUNAL D’INSTANCE DE LIÉVIN 
Divers stages entre 1998 et 2001 

Agent d’accueil polyvalent 

P A R C O U R S  D E  F O R M A T I O N  

BTS COMPTABILITÉ ET GESTION DES ORGANISATIONS  
Diplôme de niveau 5 -  2005 – Lycée d'Artois  
BACCALAURÉAT PROFESSIONNEL COMPTABILITÉ 
Diplôme de niveau 4 -  2002 – Lycée Baudimont Saint-Charles 
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0 6  3 3  2 5  2 7  2 7    s a m p a y e n l i l l e @ g m a i l . c o m  

Samuel PAYEN 


