Samuel PAYEN

. : 38 RUE ALPHONSE MERCIER
sampayenlille@gmail.com 59000 LILLE

(En cours de déménagement a LYON)

06 33 25 27 27

Mon objectif est d’intégrer une équipe dynamique et de mettre mon savoir-faire polyvalent au service de votre structure !

COMPETENCES

Gérer une équipe

Maitriser I'outil informatique

Assurer une animation commerciale

Gérer une situation de conflit

Tenir une comptabilité analytique

Assurer un entretien téléphonique
Rédiger des documents professionnels
Accueillir, informer et orienter

Gérer un budget et un stock

Maitriser le systeme d’encaissement
Repérer une anomalie

Effectuer un inventaire

Assister la réalisation d’un bilan comptable
S’exprimer de maniere synthétique en réunion

LANGUE
=  ANGLAIS:
Ecrit : not.lons ~ =
Oral : notions =

CENTRES D’INTERETS

Sports : natation, running...etc.
Lecture

Animaux

Voyages, expositions d’art et visites
Cinéma, séries TV, documentaires
Cuisine

EN SAVOIR PLUS

lJ9ANO

PARCOURS PROFESSIONNEL

Xxnainogis asiuesio

XNali9s

juelinos

Age : 37 ans (02/08/1983)

EUROSPORT ET LOISIRS CcDD
De janvier 2019 a Septembre 2020 — EMPLOYE DE MAGASIN

Missions principales :

= Accueil, standard, prise de rendez-vous, ...
. Service en salle, inventaires, commandes
=  Traitement de la caisse

INTERVALLES puis CITY ONE CDI
De septembre 2011 -> Ao(it 2020 — RESPONSABLE DE DIFFUSION

Missions principales :

=  Qrganisation et supervision de la diffusion d’un quotidien gratuit au sein de la métropole lilloise ;
=  Gestion des absences et remplacements ;
=  Rédaction de rapports a destination de la hiérarchie ;Remplacements ponctuels des animateurs commerciaux.

CSP AUCHAN cDD
De janvier 2007 a décembre 2009 - AIDE COMPTABLE

Missions principales :

. Intermédiaire entre les magasins et les fournisseurs ;

=  Réalisation des enregistrements comptables ;

=  Responsabilité de la comptabilité analytique ;

=  Gestion des commandes, relance des impayés et facturation.

MAIRIE DE LILLE
D’ao(it 2006 a janvier 2007
Agent administratif
CDD

PARCOURS DE FORMATION

URSSAF D’ARRAS
De mars 2006 a aot 2006
Aide comptable
CDD

TRIBUNAL D’INSTANCE DE LIEVIN
Divers stages entre 1998 et 2001
Agent d’accueil polyvalent

BTS COMPTABILITE ET GESTION DES ORGANISATIONS .
Dipldme de niveau 5 - 2005 — Lycée d'Artois lJ Offlce* * % AS/400 & &
BACCALAUREAT PROFESSIONNEL COMPTABILITE o -
Diplome de niveau 4 - 2002 — Lycée Baudimont Saint-Charles




